[image: image1.jpg]


  URZĄD GMINY ZANIEMYŚL

Wymeldowanie w drodze decyzji administracyjnej


MIEJSCE ZAŁATWIENIA SPRAWY
Urząd Gminy Zaniemyśl, 

ul. Średzka 9

63-020 Zaniemyśl

e-mail: sekretariat@zaniemysl.pl
ePUAP: u0qtn79j46 
telefon: (61) 285 75 80 w.  32
Godziny otwarcia:

poniedziałek 8.00 – 16.00

wtorek – piątek 7.00 – 15.00

WYMAGANE DOKUMENTY DO ZAŁĄCZENIA
Wniosek  ze szczegółowym wyjaśnieniem czasu i okoliczności opuszczenia mieszkania lub wskazania bezprawności dokonanego zameldowania (wymeldowania), podać aktualny adres miejsca pobytu lub oświadczyć o braku informacji o miejscu pobytu osoby, której dotyczy podanie,

Załączniki
· przedłożyć - do wglądu - oryginały dokumentów potwierdzających fakty opisane w podaniu (np. sentencję wyroku rozwodowego, wyrok orzekający eksmisję, tytuł prawny do lokalu lub nieruchomości: umowa cywilno-prawna, wypis z księgi wieczystej, decyzja administracyjna, orzeczenie sądu lub inny dokument poświadczający tytuł prawny do lokalu.)

· pisemne pełnomocnictwo, jeżeli wnioskodawca działa przez pełnomocnika oraz dowód osobisty pełnomocnika lub ważny paszport,

· dowód wniesienia opłaty skarbowej

MIEJSCE ZŁOŻENIA DOKUMENTÓW

Zaniemyśl, ul. Średzka 9, 

TERMIN REALIZACJI
Załatwienie sprawy - wydanie decyzji administracyjnej - następuje w terminie do 2 miesięcy od daty złożenia wymaganych dokumentów (w przypadku skomplikowanego postępowania termin może ulec przedłużeniu).
SPOSÓB ZAŁATWIENIA SPRAWY

Wymeldowanie w drodze decyzji administracyjnej dokonane jest przez wydanie decyzji
o wymeldowaniu, bądź odmowie wymeldowania. 
OPŁATY

· opłata skarbowa  w wysokości 10 zł – za wydanie decyzji administracyjnej
· opłata skarbowa w wysokości 17zł – za złożenie pełnomocnictwa gdy strona działa przez pełnomocnika
Opłatę uiszcza się na konto bankowe Urzędu Gminy Zaniemyśl nr konta BS Kórnik O/Zaniemyśl 47 9076 0008 2002 0070 0098 0001 lub kartą płatniczą w Biurze Obsługi Klienta.
TRYB ODWOŁAWCZY
Od decyzji służy stronom prawo złożenia odwołania do Wojewody Wielkopolskiego                         w Poznaniu. Odwołanie wnosi się za pośrednictwem Wójta Gminy Zaniemyśl w terminie 14 dni od daty jej doręczenia. 
PODSTAWA PRAWNA
- Ustawa z dnia 24 września 2010 r. o ewidencji ludności (Dz.U. 2022 r. poz. 1191 ),

- Ustawa z dnia 16 listopada 2006 r. o opłacie skarbowej ( Dz.U.2022 r, poz. 2142),

-  Ustawa z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postępowania administracyjnego

   (Dz.U. 2022 r. poz.2000).
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